RAMBGOLL

REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 3.4.2009

1. Rekisterinpitéja

Nimi
Ramboll Finland Oy
Y-tunnus 0101197-5

Yhteystiedot

Péskonttori

Piispanmaéentie 5, 02241 Espoo
Puhelin (vaihde) 020 755 611

2. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Susanna Vanhanen

Yhteystiedot
Puhelin 040 7426 128
Sahkoposti etunimi.sukunimi@ramboll.fi

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltod)

Ramboll Finland Oy:n rekrytointijérjestelma

4. Henkil6tietojen kisittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

e ty0hakemusten vastaanottaminen
e tydhakemusten kisittely
e cv-tictokannan ylldpito

5. Rekisterin tietosisalto

Tietokannassa séilytetéén seuraavia tietoja hakijoista:

e nimi, syntymaaika, sukupuoli, yhteystiedot
ty0kokemus- ja osaamistiedot
koulutus- ja kurssitiedot
pitevyydet
vapaamuotoinen hakemusteksti
hakijan toivomukset tulevasta tyotehtdvasti
haastattelijoiden muistiinpanot
sdhkdpostiviestintd hakijan ja Rambollin vélilla

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tyonhakijat jattavit itse tietonsa jarjestelméén ja voivat myos kdyda
paivittdmassa niitd tallennuksen jilkeen. Hakija hyviksyy sisddnkirjautuessaan
tietosuojaperiaatteen. Hakemukset poistetaan kuuden kuukauden kuluttua
viimeisesta tietojen paivityksestd. Mikali hakija ei ole antanut suostumustaan, ettd
hénen tietojaan voidaan kéyttdd my0s muissa hauissa, tiedot poistetaan
valittdmasti rekrytoinnin paatyttya.

Esimiehet voivat halutessaan kirjata jarjestelmiin myds haastattelumuistiinpanoja
ja kdytyé sdhkopostiviestintdd hakijan ja rekrytoivan esimiehen vélilla.




7. Sadnnonmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Rekrytointijarjestelmaistd luovutetaan tietoja ainoastaan rekrytoiville esimiehille.
Kaikki tieto késitellddn luottamuksellisena.

Mikali henkild on hakemuksen jattimisen yhteydessa méadritellyt hakemukseen,
ettd hdnen tietojaan ei voi kdyttdd muissa rekrytoinneissa, tietoja ei vilitetd
eteenpdin muille rekrytoiville esimiehille, vaan tietoja kdytetdén ainoastaan ko.
rekrytoinnissa.

Ramboll ei luovuta jérjestelmaissé olevia tietoja muuhun tarkoitukseen.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Jarjestelma on selainpohjainen ja sisdénpédsy edellyttidé kayttdjatunnusta ja
salasanaa. Kéyttdjind toimivat henkildstohallinnon ammattilaiset ja esimiehet.
Kayttooikeuksien myontédmisestd ja ryhmén oikeuksien médrittdmisesté vastaavat
jérjestelmén padkayttdjat henkilostohallinnosta.

Jarjestelmisti otetut tulosteet sdilytetdén lukollisessa kaapissa ja tuhotaan
asianmukaisesti rekrytointiprojektin péétyttya.




